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ПРИЛОЖЕНИЕ А  28
1 Требования к оформлению ВКР

1.1 Общие требования
Текст Документа выполняется на одной стороне белой (писчей) бумаги формата А4 (210x297 мм) с использованием персонального компьютера (ПК) в текстовом редакторе MicrosoftWordforWindows.

При выполнении текста Документа следует соблюдать следующие требования:
· шрифтTimes New Roman, размер14 pt;
· выравнивание - по ширине:
· стиль (начертание) - обычный;
· межстрочный интервал 1,5;
· красная (первая) строка (отступ) - 12,5 мм;
· автоматический перенос слов;
Пояснительная записка включает 60- 100 страниц печатного текста (без приложения). Содержание ВКР и разделов пояснительной записки зависит от специфики темы.

Текстовый Документ должен быть скреплен скоросшивателем или сшит, и иметь обложку. На обратной стороне последнего листа пояснительной записки завязки от обложки должны быть скреплены надписью «Прошито и пронумеровано___с. Руководитель проекта _____» и ставится печать колледжа.
                                           Подпись

Сокращение русских слов и словосочетаний в Документе допускается по ГОСТ 7.12-93.
Страницы Документа следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту документа, включая приложения. Номер страницы проставляют в нижнем правом углу рамки без точки и черточки.

Титульный лист, задание, график  включают в общую нумерацию страниц Документа, номера страниц не проставляют.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц Документа. Иллюстрации и таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу.
Пояснительная записка сопровождается иллюстрациями: схемами, графиками, таблицами.
В ВКР должны содержаться следующие структурные элементы в порядке их следования:
– титульный лист (заполнение машинописным способом);
– отзыв руководителя (заполнение машинописным или рукописным способами, вкладывается);
– рецензия (заполнение машинописным или рукописным способами, вкладывается);
– задание на ВКР (заполнение машинописным способом);
- график на выполнения ВКР (заполнение машинописным способом);
– содержание;
– перечень условных обозначений, специальных терминов и сокращений (желательно, но не обязательно);
– введение;
– основная часть;
– заключение (выводы);
– список использованных источников;
– приложения.

1.2 Требования структурным элементам текстового документа

Титульный лист, задание и график считаются соответственно первым, вторым и третьим листами текстового документа, однако рамки на них не выполняются и номера листов не проставляются. Задание и график утверждаются заместителем директора по учебной работе колледжа. Примеры оформления титульного листа, задания и графика приведены в приложениях А, Б, В.
Содержание. Содержание является обязательным разделом текстового документа (ПЗ). Содержание включает введение, наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы Документа.

Слово «СОДЕРЖАНИЕ» записывают в виде заголовка по центру прописными буквами шрифт 16 по ГОСТ 21.101.
Содержание начинают с нового листа. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, кроме первой прописной, с абзаца, с указанием номеров разделов, подразделов и пунктов.

Цифры, обозначающие номера страниц, с которых начинается раздел (глава) или подраздел, располагаютсяс правого края листа, соблюдая разрядность цифр. Сокращение слова «страница» (с.) неуказывается.
Содержание включают в общее количество листов текстового документа (ПЗ).

Текст первого листа «СОДЕРЖАНИЕ» оформляется в рамке установленного образца представленного в приложении Г, а остальные листы содержания – в рамке установленного образца для пояснительной записки, представленной в приложениях Г, Д.

Введение. Введение является обязательным разделом текстового документа (ПЗ). Введение начинают с нового листа. Слово «Введение» записывают в виде заголовка строчными буквами, кроме первой прописной по центру шрифт 16. В разделе «Введение» указывают основную цель работы, область применения разрабатываемой проблемы, ее научное, техническое значение и экономическую целесообразность.Рекомендуемый объем раздела 2-4 листа.
Основная часть. Основную часть излагают в виде сочетания текста, иллюстраций итаблиц. Наименование разделов основной частидолжны отражать выполнение задания.
Заключение. Заключение является обязательным разделом текстового документа (ПЗ) и должно содержать краткие выводы по результатам выполненной работы, оценку полноты решения поставленных задач, рекомен​дации по конкретному использованию результатов работы, ее экономическую, научную и социальную значимость. Заключение начинают с нового листа. Слово «Заключение» записывают в виде заголовка строчными буквами, кроме первой прописной по центру шрифт 16. Рекомендуемый объем заключения 2-5 листа.

Список использованных источников. Список является обязательным разделом и включается в содержание текстового документа (ПЗ). Список сортируется в алфавитном порядке. «Список использованных источников» записывают в виде заголовка строчными буквами, кроме первой прописной по центру шрифт 16.

Список должен содержать сведения об источниках, использованных при выполнении ВКР. Количество используемых источников при написании ВКР должно быть не менее 30.
Правила оформления списка даны в приложении Ж. 
2 Изложение текста документа

В соответствии с ГОСТ 2.105-95 и ГОСТ 7.32-81 текст пояснительной записки разделяют на разделы, подразделы, пункты, подпункты.

Каждый раздел записки рекомендуется начинать с нового листа. Разделы должны иметь порядковый номер в пределах всей пояснительной записки, обозначеннойарабскими цифрами.

Введение не нумеруется.

Подразделы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого раздела.

Пример - «2.3»(третий подраздел второго раздела). 

Пункты нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого подраздела,включенного в раздел. 

Пример - «3.5.2»(второй пункт пятого подраздела третьего раздела).
Наименование разделов записывают в виде заголовков с абзаца 1,25 с прописной буквы шрифта 16.
Наименование подраздела записывают в виде заголовков (с абзаца) строчными буквами (кроме первой прописной), шрифт 14. Переносы слов в заголовках не допускаются, точку в конце заголовка не ставят. Подчеркивание слов и фраз не допускается.
В пределах пункта могут быть подпункты. Подпункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 4.2.1.1, 4.2.1.2. , 4.2.1.3 и т.д.

Внутри пунктов и подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости, ссылки в тексте Документа на одно из перечислений - строчную букву (за исключением ё, з, о, г, ь, й, ы, ъ), после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.

	Пример:

1)_____________;
2) ____________;

     а)___________;

     б)___________;

3)______________.
	или 
а)__________________;

б)__________________;

    - ___________________;

    - ___________________;

в) _____________________.


Между заголовком и текстом при выполнении документа машинописным способом должна быть пустая строка. Расстояние между заголовками раздела и  подраздела – пустая строка.
Пример 

2 Технологический раздел

2.1 Расчет производственной программы

Расстояние от строки текста до верхней или нижней рамки формата должно быть не менее 10 мм. Абзацы в тексте начинают отступлением, равным 1,25 мм. 
Расстояние от рамки формата до границ текста следует оставлять: в начале строк не менее 5 мм; в конце строк - не менее 3 мм. 

Заголовки подразделов, пунктов, подпунктов не должны выполняться в конце листа, необходимо, чтобы за ними следовало 3-5 строк текста.

Раздел (глава) должен заканчиваться текстом, последний лист раздела (главы) должен быть заполнен минимум на 50%.

Текст Документа должен быть четким и не допускать различных толкований.

Пример оформления фрагмента тестового документа приведен в приложении Е.
При изложении обязательных требовании в тексте должны применяться слова: “должен”, “следует”, “необходимо”, “требуется”, “чтобы”, “разрешается только”, “не допускается”, “запрещается”, “не следует”. При изложении других положений следует применять слова “могут быть”, “как правило”, “при необходимости”, “может быть”, “в случае” и т.д. При этом необходимо использовать повествовательную форму изложения текста, например “применяют”, “указывают”.
Опечатки, описки, помарки и графические неточности не допускаются.

В тексте не допускается:

- применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;
- применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;
- применять произвольные словообразования;
- применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами, а также данным документом;
- сокращать обозначения единиц физических величий, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц и врасшифровка буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.

В тексте, за исключением формул, таблиц и иллюстраций, не допускается:

-  применять математический знак (-) перед отрицательными значениями величии (следует писать слово "минус"); 
- применять знак "0" для обозначения диаметра (следует писать слово "диаметр"). При указании размера или предельных отклонений диаметра на чертежах, помещенных в тексте документа, перед размерным числом следует писать знак "0";

- применять без числовых значений математические знаки; например > (больше), < (меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);
- применять индексы отраслевых стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера. 

Обозначения единиц физических величин необходимо применять в соот​ветствии с ГОСТ 8.417-2002 (Приложение К).
Сокращение слов в тексте Документа не допускается, за исключением допускаемых сокращений слов, установленных соответствующими стандартами (Приложение Л).
В тексте, числовые значения величин с обозначением физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти - словами.
Примеры
а) Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м; 

б) Отобрать пятнадцать труб для испытания, на давление. 
Если, в тексте приводят диапазон числовых значений, то ее указывают после последнего числового значения диапазона.

Примеры

а) От 1 до 5 мм.
б) Oт 210 до 100 кг.
в) Oт плюс 10 до минус 40 0 С.
г) От плюс 10 до плюс 40 0 С.
Недопустимо отделять единицу физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или листы), кроме единиц физических величин, помещаемых в таблицах.

Единица физической величины одного и того же параметра в пределах одного документа должна быть постоянной. Если  в тексте приводится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например 1,50; 1,75; 2,00 м.
Приводя наибольшие или наименьшие значения величин, следует применять словосочетание «должно быть не более (не менее)».
Приводя допустимые значения отклонений от указанных норм, требований следует применять словосочетание «не должно быть более (менее)»

Например, массовая доля углекислого натрия в технической кальцинированной соде должна быть не менее 99,4 %.
Числовые значения величин в тексте следует указывать со степенью точности, которая необходима для обеспечения требуемых свойств изделия, при этом в ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой.
Округление числовых значений величия до первого, второго, третьего и т.д: десятичного знака для различных типоразмеров, марок и т.п. изделий одного наименования должно быть одинаковым.

Например,если градация толщины стальной горячекатаной ленты 0,25 мм; то весь рядтолщин ленты должен быть указан с таким же количеством десятичных знаков, например 1,50; 1,75; 2,00 мм.
Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей, за исключением размеров в дюймах, которые следует записывать:
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При  невозможности выразить числовое значение в виде десятичной дроби его допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку через косую черту, например, 5/32; (50А-4С)/(40В+20).

Нельзя переносить:
· сокращённые обозначения мер, отрывая их от цифр, указывающих число измеряемых единиц,
например: 72/м2; 53/км; 10/кг.
· «приращения у порядковых числительных», то есть отрывать при пере​носе от цифры соединённое с ней дефисом грамматическое окончание,
например, нельзя переносить: 1/-е 2/-го.
· на другую строку пунктуационные знаки, кроме тире, стоящего после точки или после двоеточия перед второй частью прерванной прямой речи; аб​бревиатуры, марки, ГОСТы, сокращение слова город от наименования города, сокращение слова год от его цифрового выражения,
например, нельзя переносить: АКС/ЖКХ, К/- 700, ГОСТ/Р 50764-95, или ГОСТ Р 50764/ - 95, г./Благовещенск, 1917/г.
Нельзя разбивать переносами условные графические сокращения типа и т.п., и пр.
Нельзя отделять инициалы от фамилий, сокращенные слова от имен и фамилий, например, нельзя переносить: В.П./Петров, проф./Петренко А.И.
Нельзя оставлять в конце строки открывающую скобку и открывающие кавычки.
2.1 Описание формул

Формулы записываются 14 шрифтом.

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку с отступа 1,25. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должна быть оставлена одна свободная строка. Если формула не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после математического знака, например равенства (=), плюс (+), минус (-) или других, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «х».
Номер формул, за исключением формул, помещаемых в приложении обозначаются сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы справа в круглых скобках. 
Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, пo формуле (2).
В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственным стандартами. Пояснения каждого символа следует давать с новой строкинепосредственно под формулой в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться с абзацного отступа со слова "где" без двоеточия после него.
Пример - Плотность каждого образца р, кг/м3, вычисляют по формуле:


ρ=m/V,                                                                                                        (1)
где   m - масса образца, кг;
V - объем образца, м3
2.2 Оформление иллюстраций

Все иллюстрации (фотографии, схемы, графики и т.п.) именуются рисунками. Рисунки, за исключением рисунков приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». На все рисунки в тексте должны быть ссылки.

Рисунок следует располагать после ссылки на него в тексте или как можно ближе к ней. Выше и ниже каждой иллюстрации должна быть оставлена одна свободная строка. 

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в Документе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть ссылки в Документе (ГОСТ 7.89-2005).

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и по​яснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают над пояснительными данными и располагают следующим образом:

[image: image4.png]



1 - корпус; 2 - шестерни; 3 - камера;
4 - серпообразное пространство; 5 - ось шестерни
Рисунок 1 - Схема объемного счетчика
Точка в конце не ставится.
На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте Документа. При ссылках на иллюстрации следует писать «...в соответствии с рисунком 1», если слово «рисунок» является членом предложения или (рис. 2), если в тексте делается ссылка на рисунок.
Если в тексте документа имеется иллюстрация, на которой изображены составные части изделия, то на этой иллюстрации должны быть указаны номера позиций этих составных частей в пределах данной иллюстрации, которые располагают в возрастающем порядке, за исключением повторяющихся позиций, а для электро- и радиоэлементов - позиционные обозначения, установленные в схемах данного изделия.
Допускается при необходимости номер, присвоенный составной части изделия на иллюстрации, сохранять в пределах документа.
При ссылке в тексте на отдельные элементы деталей (отверстия, пазы, канавки, буртики и др.) их обозначают прописными буквами русского алфавита.
На приводимых в документе электрических схемах около каждого элемента указывают его позиционное обозначение, установленное соответствующими стандартами, и при необходимости, номинальное значение величины.

2.3 Диаграммы

Под диаграммами понимают графики и диаграммы различной формы: плоские (столбиковые, полосовые, секторные) и объемные. Выше и ниже каждой диаграммы должна быть оставлена одна свободная строка.
Диаграммы следует выполнять линиями по ГОСТ 2.302-68, Р 50​77-88. Линии следует выполнять с учетом размера, сложности и назначения диаграммы.

Оси координат, ограничивающие поле диаграммы (оси абсцисс, ординат и аппликат), следует выполнять сплошной основной линией толщиной 0,3 мм. В диаграммах оси координат надо заканчивать стрелками. Толщина сетки линий равна половине толщины линий осей координат.
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Рисунок 2 - Пример информационного изображения зависимостей
Графический интервал (расстояние между делительными штрихами или (и) линиями координатной сетки) следует выбирать с учетом удобства отсчета. Рядом с делениями сетки, соответствующими началу и концу шкалы, должны быть указаны соответствующие числа (значения величин).

Характерные точки линий функциональной зависимости следует обозначать числами, буквами, символами.

Точки диаграммы, полученные путем измерения или расчетов, допуска​ется обозначать графически, например, маркером в виде кружка, крестика и т.п. в соответствии с рисунками 2, 3.

При выполнении диаграмм с использованием MicrosoftWordили MicrosoftExcelстрелки на осях координат допускается не выполнять (рис. 5).

Линии координатной сетки (при необходимости) выполняют сплошной тонкой линией. На диаграмме одной функциональной зависимости ее изображение следует выполнять сплошной линией толщиной 2s.

В случае, когда в одной диаграмме изображают две и более фун​кциональные зависимости, их изображают различными типами линий (сплош​ной, штриховой и т.д.) в соответствии с рисунком 4.3.

Значения переменных величин откладывают на осях координат.

В качестве шкалы следует использовать координатную ось или линию координатной сетки, которая ограничивает поле диаграммы.

Если началом координат является нуль, то его указывают один раз у точки пересечения осей координат. Частоту нанесения числовых значений и промежуточных делений шкал следует выбирать с учетом удобства пользо​вания диаграммой.

Числа у шкал надо размещать вне поля диаграммы и располагать гори​зонтально.
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Рисунок 3 – Динамика средних цен сельхозтоваропроизводителей,

производителей и потребительских цен на молоко цельное за 2006 г

Единицы измерения наносятся из следующих способов (рис. 4):

- в конце шкалы между последним и предпоследним числами шкалы;

- при недостатке места допускается не наносить предпоследнее число;

- вместе с наименованием переменной величины после запятой;

- под осью категорий (х) – по центру.
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Рисунок 4 – Успеваемость обучающихся, в баллах

Диаграмма содержит легенду (поясняющую часть (текстовую, графическую)), разъясняющую изображенную функциональную зависимость, примененные в диаграмме обозначения, которые следует размещать под диаграммой или на свободном месте поля диаграммы в соответствии с рисунками 2 - 4.
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Рисунок 5 - Состав и структура основных производственных фондов ОАО «Молочный комбинат Благовещенский» в 2004 г.

При форматировании диаграммы выполненной в Excelустанавливают:

Формат легенды →Вид → Рамка → невидимая, Заливка → прозрачная.

При выполнении диаграмм с использованием MicrosoftWordили MicrosoftExcelдиаграмму следует отформатировать в соответствии с вышеука​занными требованиями.

Гистограмму следует рассматривать как столбиковую диаграмму. Столбики располагаются на базовой линии, которая выполняется сплошной основной линией (рис. 4). Расстояние между столбцами равно ширине столбца. При необходимости допускается группировать столбцы между собой без зазоров.

Ось у в столбиковой диаграмме не задается.

Легенду располагают под диаграммой по центру без рамки. Численное значение столбцов, в зависимости от ширины столбца, располагают над столб​цом или в верхней части столбца.

2.4 Построение таблиц

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Таблицу следует располагать в Документе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице (ГОСТ 2.105-95). 

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией, например "Таблица 1".

Номер таблицы пишем с правого стороны листа, а ее название располагают на другой строке над таблицей с абзацного отступа. В конце названия точка не ставится. При переносе части таблицы на другую страницу название помешают только над первой частью таблицы, а над второй помещают слово «Продолжение таблицы» и ее номер, строку с порядковой нумерацией граф.
Таблицу слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Заголовки граф и строк таблиц следует писать с прописных букв, подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. Делить головку таблицы по диагонали не допускается. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе, точки в конце не ставятся.

Таблица 1
Элементы таблицы
	Головка 
	Заголовки граф
	Заголовки граф

	
	Подзаголовок 
	Подзаголовок
	Подзаголовок
	Подзаголовок

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Рисунок 1 - Пример оформления таблицы

На все таблицы должны быть ссылки в Документе. При ссылке на таблицу в тексте слово «таблица» сокращается и помещается в круглые скобки, например, (табл. 3). Если слово «таблица» является членом предложения, то оно пишется полностью, например, «Из данных таблицы 1 следует ...».
Таблица 4

Технические характеристики автоматических кормораздатчиков
	Показатель
	РКА-1000
	РКА-2000

	1
	2
	3

	Подача, т/ч
	0,8
	0,8 - 1,0


Продолжение таблицы 4
	1
	2
	3

	Скорость движения транспортера, м/с
	0,086
	0,1

	Мощность электродвигателя, кВт
	3
	3

	Обслуживаемое поголовье свиней, голов
	1000
	2000

	Габаритные размеры, мм:
	
	

	длина
	88000
	88000

	ширина
	8700
	5300

	высота (от пола до оси кормопровода)
	2000
	200.250

	Масса, кг
	2800
	3320


Заголовки граф и строк таблиц следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точка не ставится.
Разделять заголовки и подзаголовки строк и граф диагональными линиями не допускается.
Заголовки граф, как правило, записываются параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
2.5 Сноски
Если необходимо поместить отдельные данные, приведенные в Документе, то эти данные следует обозначать надстрочными знаками сноски.
Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой линией с левой стороны, а к данным, расположенным в таблице, в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.
Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения.
Знак сноски выполняется арабскими цифрами, и помещается на уровне верхнего обреза шрифта.

Пример:
«... печатающее устройство2»

2Симоненко, ТА. Информатика [Текст]. - Благовещенск: Изд-во ДальГАУ, 2004.
Нумерация сносок отдельная для каждой страницы.
Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками. Применять более четырех звездочек не рекомендуется.
2.6 Примечания
Примечания приводят в Документах, если необходимы поясняющие или справочные данные к содержанию текста, таблиц, графического материала.
Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзацного отступа (красной строки) и не подчеркивать.
Примечание следует помещать непосредственно после текста, гра​фического материала или таблицы. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы. Примечания к таблице целесообразны лишь в тех случаях, когда они относятся к незначительной части строк, либо комментируют, поясняют, дополняют то или иное место таблицы, отдельные числа или текстовые элементы.
Таблица 4

Примерные технико-экономические показатели кормоцехов основных типоразмеров
	Наименование
кормоцеха
	Производи-
тельность,
т/ч
	Показатели в расчете на 1 т готовой продукции (корма)

	
	
	затраты труда, ч рабочего времени
	расход элек​троэнергии, кВт-ч
	расход условного топлива, кг

	Фермы и комплексы для крупного рогатого скота: по производству молока
по выращиванию и производству говядины
Овцеводческие фермы
	0,25
0,50
15.0
30.0
0,50
2,50
	0,8
0,7
0,4
0,3
0,7
0,6
	24.1
23.7
16.7
10.7
49,3
43.2
	21,8
20,1
1,3
0,7
4,9
3,5

	Примечание – Размер обслуживаемой фермы для каждого типоразмера кормоцеха принят максимально допустимым. Принято двухразовое приготовление кормосмесей в расчете на их раздачу за 4 – 6 ч в сутки


Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруется.
Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки.
Пример:
Примечания:

1 _____________________

2 _____________________

3 _____________________

2.7 Ссылки
В текстовом Документе допускаются ссылки на стандарты, на список использованных источников.
При ссылках на стандарт указывают только его обозначение. Например: ГОСТ Р 22.0.01 - 94; СНиП 2.03.13 - 88.
Ссылки на цитируемую литературу следует указывать порядковым номером, под которым источник значится в списке использованных источников, в квадратных скобках.
Например: [18]
2.8 Сокращения
При многократном упоминании устойчивых словосочетаний в тексте Документа следует использовать аббревиатуры или сокращения.
При первом упоминании должно быть приведено полное название с указанием в скобках сокращенного названия или аббревиатуры.
Например:государственное профессиональное образовательное автономное учреждение Амурской области «Амурский колледж строительства и жилищно-коммунального хозяйства» (ГПОАУ «Амурский колледж строительства и жилищно-коммунального хозяйства»), Кировец-700 (К-700), а при последующих упоминаниях следует употреблять сокращенное название или аббревиатуру.
Расшифровку аббревиатур и сокращений, установленных государственными стандартами (ГОСТ 2.316 - 68, ГОСТ 7.12 - 93) и правилами русской орфографии, допускается не приводить, например: ЭВМ, НИИ, АСУ, НДС, с. (страница) и др.
Сокращения сложных терминов, образованные из начальных букв входящих в термин слов, пишут строчными буквами, например: вуз (высшее учебное заведение), в.м.т. (верхняя мертвая точка) и др. (Приложение Л).
В тексте Документа допускается применение общепринятых в русском языке сокращений слов и словосочетаний, которые обычно употребляются в конце фраз после перечисления.
	Например:
	т. е. - то есть;
и т. д. - и так далее;
и т. п. - и тому подобное;
и др. - и другие; 
и пр. - и прочие.


Не допускаются сокращения:

м. б. - может быть; 

вм. - вместо; 

напр. - например; 

ур-ние - уравнение; 

ф-ла – формула;

т. к. - так как; 

т. н. - так называемое; 

т. о. - таким образом; 

т. ч. - так что; 

п. ч. - потому что.

2.9 Список использованных источников

Список использованных источников помешают после основного текста работы по ГОСТ 7.1-2003.

Нумерация источников в списке литературы должна быть сплошной от начала до конца.

Список сортируется в алфавитном порядке 

Список должен содержать сведения об источниках, использованных при выполнении ВКР. Количество используемых источников при написании ВКР должно быть не менее 30.
Список использованных источников выполняется в соответствии с Приложением Ж.

2.10 Приложения

Приложение - заключительная часть работы, которая имеет дополни​тельное, обычно справочное значение, но является необходимой для более пол​ного освещения темы. В приложения выносятся материалы, которые по тем или иным причинам (например, из-за большого объема) не целесообразно приводить в основной части текстового Документа. По содержанию приложения могут быть разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, отдельные положения и т.д. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты и др.

Приложения оформляются как продолжение данного Документа.

В тексте Документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте Документа. Напримеррасчеты приведены в приложении А.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы.
Например 

Приложение А

Типы основных технологических линий
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, за исключением букв Ё, З, И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. В случае полного использования букв алфавита допускается обозначать приложения арабскими цифрами.

Приложения выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата А3, А2, А1 по ГОСТ 2.301 - 68.

Приложения должны иметь общую с остальной частью Документа сквозную нумерацию страниц. Все приложения должны быть перечислены в содержании Документа (при наличии) с указанием их номеров и заголовков или могут быть упомянуты под общим словом «Приложения».
Пример оформления приложения приведен в приложении М.

3 Требования к оформлению графической части ВКР

3.1 Основные надписи на чертежах

Содержание, расположение и размеры граф основных надписей, дополнительных граф к ним, а также размеры рамок на первых листах чертежей и схем должны соответствовать форме 1 ГОСТ 2.104 ЕСКД и ГОСТ Р 21.1101-2013 СПДС приведены в приложения Н, П.

Требования к оформлению графической части ВКР для специальностей: 

1. 07.02.02 Архитектура, 08.02.02 Строительство и эксплуатация инженерных сооружений по ГОСТ 21.501-93 Правила оформления архитектурно-строительных чертежей приведены в приложении Р. 

2. 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений по ГОСТ 2.109-73, ГОСТ 2.316-2008 Правила нанесения надписей, технических требованийи таблиц награфическихдокументах, ГОСТ 2.303-68 Единая система конструкторской документации, ГОСТ 2.306-68 Единая система конструкторской документации обозначения графические материалов и правила их нанесения на чертежах, ГОСТ 2.305-68 ЕСКД. Изображения - виды, разрезы, сечения приведены в приложении С.
3. 13.02.02 Теплоснабжение и теплотехническое оборудование по N 18-54 Межгосударственный стандарт система проектной документации для строительства приведен в приложении Т.

4. 08.02.05 Строительство и эксплуатация автомобильных дорог и аэродромов по ГОСТ 21.701-2013 Система проектной документации для строительства Правила выполнения рабочей документации автомобильных дорог приведен в приложении У. 

5. 13.02.07 Электроснабжение. 35.02.08 Электрификация и автоматизация сельского хозяйства по ГОСТ 21.607-2014 Система проектной документации для строительства. Правила выполнения рабочей документации наружного электрического освещения, ГОСТ 21.608-2014 Система проектной документации для строительства (СПДС). Правила выполнения рабочей документации внутреннего электрического освещения, ГОСТ 2.701-2008 Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Схемы. Виды и типы. Общие требования к выполнению виды и типы схем, ГОСТ 2.702-2011 Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Правила выполнения электрических схем, ГОСТ 2.710-81 Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Обозначения буквенно-цифровые в электрических схемах (с Изменением N 1) приведены в приложение Ф. 

6. 21.02.04 Землеустройство приведены в приложении Х.
4 Нормоконтроль

На основании программ государственной итоговой аттестации, методических рекомендаций по разработке, написанию и оформлению выпускных квалификационных работ в форме дипломных проектов и ГОСТов (Приложение Ц) заполняется бланк нормоконтроля, который приведен в приложении Ш.

Бланк нормоконтроля заполняется преподавателем специальных дисциплин, назначенным приказом директора колледжа. Он вкладывается и заполняется машинописным или рукописным способами.
ПРИЛОЖЕНИЕ А

НОРМОКОНТРОЛЬ

выпускной квалификационной работы

Тема ВКР:____________________________________________________________________
Выпускник _________________
Специальность: __________
Группа: _____________
Руководитель ВКР: ______________________
                                                                       фамилия, имя, отчество

Дата: __________________________

Анализ выпускной квалификационной работы

	№ п/п
	Объект
	Параметры
	Соответствует +

Не соответствует -

	1
	Наименование темы работы
	Соответствует приказу по колледжу
	

	2
	Размер шрифта
	14 пунктов
	

	3
	Название шрифта
	Times New Roman
	

	4
	Межстрочный интервал
	Полуторный
	

	5
	Абзац
	1,25 см
	

	6
	Поля 
	Отступы от рамки: верхнее – 1 см., нижнее – 1 см., справа – 0,3 см., слева – 0,5 см. 
	

	7
	Общий объём без приложения
	60-100 стр. машинописного текста
	

	8
	Объём введения
	2-4 стр. машинописного текста
	

	9
	Объём основной части
	50-90 стр. машинописного текста
	

	10
	Объём заключения
	2-5 стр. машинописного текста
	

	11
	Последовательность приведения структурных частей работы
	Титульный лист. Задание на выполнение ВКР. График выполнения ВКР. Содержание. Введение. Основная часть. Заключение. Список использованных источников. Приложения (при наличии).
	

	12
	Оформление структурных частей работы
	Каждая структурная часть начинается с новой страницы. Наименование приводятся с абзаца с прописной (заглавной буквы). Точка в конце наименования не ставится.
	

	13
	Структура основной части
	4-11 глав (в зависимости от специальности)
	

	14
	Состав списка использованных источников
	30-50 библиографических описаний документальных и литературных источников
	

	15
	Оформление содержания (оглавления)
	Содержание (оглавление) включает в себя заголовки всех разделов, глав, пунктов, приложений с указанием страниц начала каждой части 
	

	16
	Оформление графической части
	В соответствии с ГОСТ
	


Нормоконтролёр: _____________________________________________________

                                                                  фамилия, имя, отчество                                                            подпись

С результатами нормоконтроляознакомлен:

Выпускник: _______________________________________________________

                                                                фамилия, имя, отчество                                                                        подпись
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